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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XA PHU LUONG Doc lip 4 Tw do - Hanh phuc
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S6: 46 /QD - HIMNPL Phu Luong, ngay 20 thang 8 nam 2023
QUYET PINH |

V/v Phin cong nhiém vu c¢ong chire, vién chire treong mam non
xa Phu Ludng, Nam hoc 2023 - 2%24

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA PHU LUONG

Can ctr Thong tu sd 52/2020/TT-BGDDT ngay31/12/2020 Ban hanh diéu 1&
truong Mam non;

Can cu Qu_\'ét dinh $b 2363/QD-UBND ngay 14/8/2023 cua UBND
huyén vé viéc ban hanh K& hoach thoi gian ndm hoc 2023-2024 ddi voi gido duc
mam non. giao duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban huyén
Dién Bién:

Thuc hién Quyét dinh s6: 2410/QD-UBND ngay 20 thang § nam 2023 cua
U_\‘ ban nhan dan huyén Dién Bién vé viéc giao s0 l6p. sd hoc sinh, s6 luong
nguoi lam viée cho cac don vi truong hoe truce thude huF’én Dién Bién, nam hoc
2023 —2024;

Thue hién cong van sé: 1040/ PGDDT- GDMN ngay 06 thang 09 nam 2023
cta phong Gido duc va Pao tao - gido duc mam non vé viéc huéng dan thuc hién
nhiém vu gido duc mam non ndm hoc 2023- 2024;

Xét dé nghi cua bd phan chuyén mon nha truong. ‘

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho céc cong chtrcj vién chure truong mam
non xa Phu Luong — Huyén Dién Bién (Co bang danh sdch phan cong kém theo)

Piéu 2. Céc thanh vién ¢d nhiém vu gitp Hiéu truong thuc hién cdc cong
tac chuyén mon va cong tac khac cua truong Mam non xa Phu Ludng theo
nhi¢m vu dugc giao tai diéu 1 va chiju trach nhiém vé cdng viéc dugce giao trudc
Hiéu truong.

Piéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky: cdc can bd, cong chirc, vién
chire truong Mam non xa Phu Ludng co tén trong danh sach ghi tai diéu 1 chiju
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT

- Nhu diéu 3

- L.uu truong
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Phan cong nhiém vy, quyén han thye hién ciac cong vice cu thé cua can b
cong chire, vién chire truong MAm non xd Phu Luéng
(Kém theo quyét dinh So: 46/0D -TrMNTC ngay 20 thang 8 nam 2023)

1. D/c Lo Thi Nut — Hiéu truong.

- Chi dao chung, chiu trach nhiém trude Phong Gido duc va Dao tao vé to
chire va hoat dong cua truong: lanh dao, chi dao. quan ly. dicu hanh. kiém tra
moi hoat dong cua truong.

- Quan ly cong tac td chirc by may nha trudng. cong tac thi dua khen
thuong ky luat.

- Xay dung ké hoach va tlf) chtrc thuc hién nhiém vu nam hoc: Xay dung
quy hoach phat trién nha truong; quan ly giao vién, nhan vién, hoc sinh: quan Iy
chuyén mén phan c¢ong cong tac; quan Iy va to chuce giao duc hoc sinh: quan Iy
hanh chinh. tai chinh, tu stra co $0 vét chat cua nha truong: thuc hién cac ché do
chinh sach doi véi gido vién. nhan vién va hoc sinh. chi dao gilr viing truong
chuan Quoc gia.

- Xay dung ké hoach thang hoat dong chung cua truong, tricn khai tdi
toan thé CBGVNYV toan truong trong budi hop hdi dong su pham hang thang.

- Phén cong nhiém vu doi vai cac Phé Hiéu trudng. céc to truong. to pho.
giao vién. nhan vién; Chi dao kiém tra don doc. phoi hop cdng tac doi voi cac
Pho Hiéu truong.

- Phu trach chung cong tac chuyén mon t6 khoi (Nha tré. MGB). Day 2
gio/1tuan tai lop MG nhd TT (Thay d/c Tan thu ky truong).

- Xéy dung va chi dao k¢ hoach kiém tra ndi bo.

- Chi dao xem xét, giai quyét ki¢n nghi. khi¢u nai. to cdo theo quy dinh
cua Dicu 1¢ Dang va phap luat cda nha nudc.

- Chu tich Ho1 dong kv ludt: Thi dua — Khen thuong: Nang luong cua
truong.

- Truc tiép phu trach cong tac to chire, kiém tra, danh gia viéc thuc hién
nhiém vu ctia CB, gido vién, nhan vién.

- Danh gia xép loai CB, GVNV, dénh gia xép loai CBGV theo chuan nghé¢
nghiép. danh gia vién chure, luu ho so ca nhéan va bdo cdo cédc cap theo quy dinh
cudi nam duong lich va cudi nam hoc.
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- Giai quyét cac cong viée ctia Pho Hiéu truong kLi thay can thiét hoac dé
nghi. |

- Phu trach diém truong Long Ngua, C5 |

- Quyét dinh cudi cling cac cong viée trong nha trl.ir(‘mg.

2. B/e Quang Thi Khuyén — Phé hi¢u truéng |

- Tham muu gitp viéc cho Hiéu trudng, chiu t‘éch nhiém trude Hiéu

truong va Phong Gido duc - Dao tao huyén Dién Bién vé nhiém vu duogc phéan
cong. ‘

- Chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong lrohg truong, diém trurong
trung tam do Hi€u truong phan cong khi dugce uy quyéT va phu trach cac mang
cOng tac sau:

+ Phu trach cong tac Cong doan, cham lo doi sﬁné va quyén lgi cua thanh
vién cong doan. |

+ Phu trach cong tac to chuce an bén tra tré trong nha trudng:

+ Phu trach cong tac Pho cap GDMN cho tré 5 tudi trén dia ban xa.
+ Cong tac thong ké, hé thong bang biéu bdo cdo vé s6 liéu hoc sinh.
+ Phu trach. quan ly, chi dao truong hoc an toan- HCTN'!"I’.

+ Phu trach quan ly chi dao cong tac phong chay. clhfra chay.

+ Phu trach hoat dong phong trao cua truong. ‘

+ Giam sat viéc thuc hién chuong trinh. ngay gio q‘c“mg cua GVNV,

+ Phai két hop cung voi d/c Lo Thi Chuyén céqg tac lao dong vé sinh
toan truong.

+ Chi dao cong tac chuyén mén khdi MG L('n‘i. khéi MG Nhd. Day
4gid/1tudn tai lop MG 16n (Thay d/c Kiéu to truong). |

+ Phu tréch diém truong Ban Xé. Ban Xom, Kham Pom,

+ Chi dao hoat dong chuyén moén vé cdng tac gidao duc tré trong nha
trrong. Chi dao cac To trudng. t6 pho cac khoi thue hién nhiém vu chuyén mon,
chi dao. kiém tra. giam sat. danh gia ké hoach hoat d(}}lg gido duc cua cac to
Khoi:

|

+ Xav dung ké hoach thuc hién ngay phap luét.'céc cudc van dong va
phong trao thi dua. xady dung co quan van hoa: Kiém d{

truomg theo quy dinh; Ngay hoi, ngay 1€, hoi thi cia co
hoa van nghe.

nh chat luong cua nha
va tre. Phong trao van
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+ T6 chire trién khai thuc hién cac van ban nghi quyét cua cap trén. cua
nganh cia nha truong, c6 bao cdo két qua danh gia theo cac dot phat dong thi
dua. |
+ Tham gia cong tac thi dua khen thuong, xu ly ky ludt cong chuc vién .
chire, tham gia cong tac danh gia chuan giao vién. D€ xudt khen thudng, ky ludt
GV
+ Truc liép ky duyét k¢ hoach hoat dong cua gidao vién, cong van. vin ban
6 lién quan vé mang cong viée phu trach: xay dung chuong trinh cong tac, lam
cac bao cao. ké hoach thude noi dung dugce giao dé tham muu cho Hiéu truong.
+ Truc tiép giai quyét ca¢ nodi dung cua truong khi duge Hiéu truong uy
quyén giai quyét; trude khi giai quyét cac ndi dung can bao cao voi Higu truong
dé xin y kién chi dao. |
+ Phoi hop vai dong chi Lo Thi Chuyén thuc hién cac nhiém vu khac do
Hi¢u truong phan cong. |
3. D/c Lo Thi Chuyén — Pho hiéu truéng
- Tham muu gitp viéc ¢ho Hiéu truong, chiu trach nhiém trude Hiéu
2 \ . . | A . a . A A ‘a i
truong va Phong Gido duc - Dao tao huyén Dién Bién vé nhiém vu dugc phan v
cong.
- Chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong trong truong. diém truong Pa
Cha. Hudi Canh do Hi¢u truong phan cong khi duge uy quyén va phu trach cac
mang cong tac sau: |
+ Chi dao cong tac chuyén mon khoi MG ghép, Nha tre. Day 4gid/1 tuan
tai lop MGG Ban X6m ( Thay d/c Phuong T6 trudng).
¢ Chi dao hoat dong chuyén mén vé cong tac gido duc tre trong nha
truomg. Chi dao cac To truong. To pho cac khoi thue hién nhiém vu chuyén
man, chi dao, kiém tra, giam sat, danh gia ke hoach hoat dong gido duc cua cac
t6 khoi; |
t Quan Iy cong tac y &, Giam sat kiém tra viée xay dung ké hoach bién
phap phong chong suy dinh dudng va phong chong dich bénh trong nha truong. *
|
+ Phu trach cong tac BDTX nam hoc 2023-2024.
 Hoan thién hoé so va cong tac kiém tra ndi b cua truong.
; ; ; z | P A A . 5 .
t Phu trach. bao cdo thong ké vé cong nghé¢ thong tin cua trudong.
~Quan ly tai san, do dung. trang thiét bi phuc vu day hoc toan truong.

- Phu trach Website ctia truong.



\
. |

+ Xay dung ké hoach, quan ly thiét bi d6 dung va theo ddi hoat dong
phong vi tinh, &m nhac, ngoai ngir. ‘

Al

+ Quan ly phan mém co s& dir liéu Qudc gia, phan mém quan ly nhén su.
phin mém theo ddi cong tac Thi dua- khen thudng, phan mém theo doi tai san
thiét bi. ‘

+ Phu trach quan 1y, tiép nhan tai tro. vién trg cac ‘hoat dong tur thién.

+ Phu trach diém trudong Pa Cha, Hubi Canh

t Truc tiép ky duyét ké hoach hoat dong cua giéo‘vién. cOng van, van ban
¢o lién quan vé mang cong viéc phu trach: xdy dung chﬂmng trinh cong tac, lam
cac bao cdo. ké hoach thudc ndi dung duoc giao dé tham muu cho Hiéu truong.

+ Tich cuc tuyén truyén véi cac luc luong xa hdi, hoi phu huynh phong
trao: "Xay dung truong hoc than thién - Hoc sinh tich cuk".

+ T chire trién khai thuc hién cic van ban nghi ‘quyét ctia céip trén, cua
nganh cua nha truong, ¢é bdo céo két qua danh gia theo cac dot phat dong thi
dua.

Tham gia cong tac thi dua khen thuong, xu ly ky luat cong chue vién
chtc. tham gia cong tac danh gid chuan gido vién. Dé ‘jufu khen thuong. Ky luat

GV.

+ Truc tiép giai quyét cic ndi dung cia trudng kf)i duoc Hiéu truong uy

quyén giai quyét: trude khi giai quyét cac ndi dung cén ?éo cdo voi Hiéu truong
dé xin y kién chi dao.

- Phéi hop véi ddng chi Quang Thi Khuyén thue hién cac nhiém vu khic
do hi¢u truong phan cong. ‘

4. P/c Nguyén Thi Kiéu — T6 truong t6 mau giéT Pon-NT

- Giup dong chi: Quang Thi Khuyén diéu hanh cac ndi dung cong viée clia
10 khoi, phan cong cac nhiém vu dugce giao cho cac thkmh vién trong to. thuc
hi¢n cac cong vige: ‘

- Phéi két hop vai d/c Lo Thi Hao phu trach quan Iy 1ép MGL -TT

- Chiu trach nhiém truée BGH nha truong vé chat lugng giang day. cham
soc gido duc tré cua td minh vé céc hoat dong cua chuyéd mon. ..

- Chi dao céc thanh vién trong td hoan thanh cécE loai s6 sach theo quy
dinh.

+ Thuong xuyén kiém tra, gidm sat cac thanh vién L‘ong to.
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¢ Truyén dat lai nhimg v kién BGH trién khai khi hop ¢dt can va thong
bao nhimg ndi dung. cong viéc cua nha truong khi can thiét.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan thang. nam hoc,
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nuéi dudng, CSGD tré va cac hoat dong
GD khac.

- Thuc hién boi dudng CM. nghiép vu. kiém tra danh gia chat lugng. hicu
qua cong tac nudi dudng, CSGD tré quan ly st dung tai li¢u, do dung. do choi,
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thiét bi giao duc cac thanh vién trong to theo ké hoach cua nha truong.

- Tham gia dénh gia, xép loai giao vién theo chuan nghé nghiép GVMN.

- Dé xuat khen thuong. kiluat GV,

- T6 chue sinh hoat CM dinh ky 2 lan/ thang.

- Xay dung moi doan két noi by nha truong, nam bat tam tu nguyén vong
cua GV trong t0. tham muu kip thoi vai hiéu truong dé giai quyét phu hop. thoa
dang, dung theo phap luat nha nude va duge huong phu cap chire vu theo che do
hién hanh.

- Dong thdi trye tiép ding 16p mau gido 16n -TT. dia diém trung tam. tong
s0 hoc sinh: 26 chau. Bao vé an toan stre khoé. tinh mang cua tré o lop trong
thoi gian tré ¢ truong. Thuc hign cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre
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theo chuong trinh gido duc mam non. Chiju trach nhi¢ém v¢ chat lugng nuos
dudmng. cham soc, gido duc trée em. Gilr gin phdm chat, danh dy uy tin cua nha
giao guong mau thuong véu tr¢ em. doi xu cong bang va ton trong nhan cach
cua tr¢ em. Boi dudng chuyén mon nghi¢p vu dé nang cao chat luong nudi
dudng. cham sdc. gido duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thyuc hién cac nghia vii cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha trirong, quyét dinh cta Hiéu truéng.

- Thuc hién ton tao canh quan moi truong, su dung hi¢u qua co so vat
chat, dam bao an toan tuyét ddi cho 100% tré.

- Phu trach, chiu trach nhiém hoan thién xur ly dir lidu phan mém CSDL
qudc gia, phan mém quan 1y nhén su.

- Phéi két hop cung d/c Tlan tép luyén rén tré té chire thanh cong cac hoat
dong phong trao van hoa van ngh¢ cua truong.

5. P/c Lo Thi Ha— Té pho to mau gido Pon- NT

~
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- Gitp dong chi Quang Thi Khuyén di¢u hanh cic ndi dung cong viée cua
to khoi, phan cong cdc nhiém vu dugc giao cho céc thanh vién trong td, thuc
hién cac cong viéc: |

- Chiu trach nhiém truée BGH nha truong vé ché} lugng giang day. cham
soc gido duc tré cua tdo minh vé cac hoat dong cua chuyé? mon...

- Chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh cdc loai s6 sach theo quy

dinh. |

+ Thuong xuyén kiém tra, giam sdt cac thanh Vién‘trong to.

+ Truyén dat lai nhitng y kién BGH trién khai khi hop cbt can va va thong
bao nhitng ndi dung, cong viéc cua nha truong khi can t]wniét.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td thqo tuan thang, nam hoc,
nhdm thuc hién chuong trinh ké hoach nuoi dudng, CS(T}D tré va cac hoat dong
GD khac.

- Thue hién boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chat lwong, hiéu
qua cong tac nudi dudng, CSGD tré quan 1y st dung tai liéu, do dung. do choi.
thiét bi gido duc cac thanh vién trong t& theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuén| nghé nghié¢p GVMN.

A4 3 Bk |
- B¢ xuat khen thuong, ki luat GV.

- Phéi két hop cung d/c Nguyén Thi Kiéu t6 chic Linh hoat CM dinh ky 2
lan/ thang. |

- Xay dung mdi doan két ndi bd nha trudong, nam bt tim tu nguyén vong
ctia GV trong td, tham muu kip thoi véi hidu truong dé éiéi quyét phu hop. thoa
dang, dung theo phap luat nha nude va duge huong phu cap chire vu theo ché do
hi¢n hanh. |

- Pdng thoi truc tiép dimg 16p Nha tré, dia diém Trung tam, tong s6 hoc
sinh: 17 chau. Bao vé an toan strc khoc, tinh mang cua tré ¢ l6p trong thoi gian
tré ¢ truong. Thuc hién cong tic nudi dudng. cham soc, gido duc tre theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiu tréch nhi¢ém vé chat lugng nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em. Gilt gin phim chat, danh du uy tin cia nha gido
guong mau thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré
em. Boi dudng chuyén mén nghi¢p vu dé nang cao chét luong nudi dudng.
cham soc, gido duc tré em. |

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT |
- Thuc hién cac nghia vy c¢ong dén, cdc quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cia Hiél.* truong.
|
|
|




8
- Thuc hién tdn tao canh quan moi truong, sir dung hi€u qua co so vat
chit, dam bao an toan tuyét dbi cho 100% tré.

- Phdi két hop cung d/c Khuyén trong cong tac hoat dong Cong doan
truong.

- Phu trach phin mém PC. Céng tac tuyén sinh.
6. P/c Lo Thi Hao — Gido vién
- Phéi két hop voi d/c Nguyén Thi Kiéu phu trach quan 1y 16p MGL- TT

- Plmg 16p méu gido 16n -TT. 16p don, dia diém trung tam, tong sd hoc
sinh: 26 chau. Bao vé an toan sirc khoé, tinh mang cua tré & 16p trong thoi gian
tré o truong. Thue hién cong tac nudi dudng, cham sdc. giao duc tré theo chuong
trinh gido duc méam non. Chiju trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em. Giir gin phdm chét, danh dy uy tin cia nha gido guong méu
thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan céch cia tré em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu |dé ning cao chat lugng nudi dudng, cham soc,
g140 duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dén, cac quy dinh cua phap luét va cua
nghanh, céc quy dinh ctia nha trirong. quyét dinh ctia Hidu trudng.

- Thyc hién ton tao canh quan moéi truong, st dung hi¢u qua co s¢ vat
chat, dam bao an toan tuyét doi cho 100% tré.

7. P/c Tong Thi Tan — Gido vién

- Dang 16p mau gido Bé4 16p don, dia diém trung tim, tong s hoc sinh: 26
chau. Bao vé an toan sirc khoé, tinh mang cia tré & 1op trong thoi gian tré &
trrong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham sdc, gido duc tré theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lugng nuéi dudng, chim séc, gido
duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin ctia nha gido guong mau thuong
yéu tré em, dbi xur cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng
chuyén moén nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido duc tré
em.

- Thuc hién nhiém vu PGGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong déin, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh. cic quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

- Thuc hién ton tao canh quan mdi truomg, sir dung hiéu qua co s& vat
chét, dam bao an toan tuyét di cho 100% tré.
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- Phoi hop véi d/c Khuyén thuce hién cdc hoat dong Cong doan.

- T6 trudng cong tac phong trio vin hod vin nghé cua truong.

- Bi thu doan truong, chi dao va thuc hién cac koat dong lién quan dén
DPoan thanh nién. l

- Tham muu, hd trg d/c Khuyén t6 chirc hiéu qua cong tac an ban tru.

- Thu ky héi dong trudng. |

8. P/c Pham Thi Hong Phuong - To truéng chuyén mén to MG Ghép

- Gitp dong chi: Lo Thi Chuyén di¢u hanh cac n@i dung cong viée cua to
khdi, phan cong cac nhiém vu dugc giao cho cac thanh vién trong to, thuc hién
cac cOng viéc: |

- Tryc tiép giang day phu trach quan Iy Lép MGG Ban Xom

- Chiu trach nhiém truée BGH nha trudng vé chét lugng giang day. cham
soc gido duc tré cta to minh vé cdc hoat dong cua chuyép mon...

- Chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh céc loai s6 sach theo quy

dinh. |

A

+ Thuong xuyén kiém tra, giam sdt cac thanh vién trong t6.

+ Truyén dat lai nhitng ¥ kién BGH trién khai khi hop ¢t can va va thong
bao nhitng ndi dung, cong viée cta nha truong khi can thiét.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cuia t6 theo tudn thang, nam hoc.
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nuoi dudng, CS(PD tré¢ va cac hoat dong
GD khac.

- Thuc hién boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chét luong, hiéu
qué cong tac nudi dudng, CSGD tré quan 1y sir dung tai liéu, do dung. do choi.
thiét bi giao duc céc thanh vién trong 16 theo ké hoach cua nha truong.

- Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép GVMN.

- P& xuét khen thudng, ki luat GV. |

- T4 chire sinh hoat CM dinh k¥ 2 lan/ thang, |

- Xay dung méi doan két ndi bo nha truomg, nam bat tim tu nguyén vong
ciia GV trong t6, tham muu Kip thoi véi hiéu truong dé yiai quyct phu hop. thoa
dang, ding theo phap ludt nha nudce va duge huong phu ¢ép chirc vu theo ché do
hién hanh. |

- Déng thoi truc tiép dirng tai MGGB Ban Xom, téng $0 hoc sinh: 13
chau. Bao vé an toan sirc khoé, tinh mang cua tré ¢ I6p trong thoi gian tré ¢

|
|
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truong. Thuc hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham soc,
gidao duc tré em. Gilr gin pham chat, danh dy uy tin cua nha gido guong mau
thuong yéu tré em, doi xir cong bing va ton trong nhén cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat luong nuéi dudng, cham soc,
gido duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vyl cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha truong, quyét dinh cia Hiéu trudng.

- Thuc hién ton tao canh quan mdi truong, st dung hi¢u qua co so vat
chat, dam béao an toan tuyét doi cho 100% tré.

- Chiu trach nhiém quan ly cong tdc thu quy cua truong.

9. P/c Lo Thi Hoi — Gido vién- T phé chuyén mon t6 MGG

- Gitip ddng chi: Lo Thi Chuyén diéu hanh cac ndi dung cong viée cua to
khoi. phan céng cac nhiém vu dirge giao cho céac thanh vién trong t6, thuc hién
cac cong viéce:

- Chiu trach nhiém truéc BGH nha truong vé chét lugng giang day, cham
soc gido duc tré cua td minh vé céc hoat dong cua chuyén mén...

- Chi dao céc thanh vién trong td hoan thanh céc loai so sach theo quy
dinh.

+ Thuong xuyén kiém tra/ gidm sét céc thanh vién trong to.

+ Truyén dat lai nhing y kién BGH trién khai khi hop cét can va va thong
béo nhiing ndi dung, cong viée cia nha trudng khi can thiét.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tudn thing, nam hoc,
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nuéi dudng, CSGD tré va cac hoat dong
GD khac.

- Thuce hién bdi dudng CM, nghiép vu, kiém tra ddnh gia chat luong, hiéu
qua cong téc nudi dudng, CSGD tré quan 1y sir dung tai liéu, d6 dung, do choi,
thiét bi gido duc céc thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuén nghé nghiép GVMN.

- Dé xuét khen thudng, ki luat GV.

- Phéi két hop cung d/c| Phuong té chirc sinh hoat CM dinh ky 2 lan/
thang.
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- Xay dung mbi doan két ndi b nha trudng, nim
ctia GV trong td, tham muu kip thdi véi hicu truéng dé
dang, dung theo phép ludt nha nude va dugc hudng phu
hién hanh.

- Ddng thoi truc tiép ding 16p miu gido ghép CS
Ban C5, tong sd hoc sinh: 18 chau. Bao vé an toan stre kl
16p trong thoi gian tré ¢ truong. Thue hién cong tadc nud

duc tré theo chuong trinh gido duc mam non. Chiju tra

nuoi dudng, chdm soc, gido duc tré em. Gilr gin pham ¢

nha gido gwong mau thuong yéu tr¢ em, doi Xt cong
cach cua tré em. Boi dudong chuyén mon nghiép vu dé n
dudng, cham sdc, giao duc tré em.

- Thyc hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTEN’

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy din
nghanh, céc quy dinh cua nha truong. quyct dinh cua Hig

- Thuc hién ton tao canh quan mdi trudng, st d

chat, dam bao an toan tuyét doi cho 100% tré.

10. P/¢ Ca Thi Li- Giao vicn

- Bing 16p nha tré 24-36 thang Ban Xe¢, 16p don, ¢
sb6 hoc sinh: 10 chau. Biao vé an toan stc khoé, tinh m

thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng

theo chuong trinh gido duc madm non. Chiu trdch nhi

dudng, chim soc, gido duc tré em. Giit gin phdm chit,
gido guong mau thuong yéu tré em, doi xur cong bing
coa tré em. BOi dudng chuyén mon nghiép vu dé na
dudng, cham séc, gido duc tré¢ em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan. cac quy dir
nghanh, céc quy dinh ctia nha truong. quyct dinh cta Hi

- Thuc hién ton tao canh quan moi trudng, su d
chat, dam bao an toin tuyét doi cho 100% tre.

11. B/c Lo Thi Tham- Gido vién

- Ping 16p Nha tré¢ Ban Xom, [op don, dia diém
sinh: 12 chdu. Bao v¢ an toan suc khoc, tinh mang cua
tré & truong. Thuc hi¢n cong tac nuoi dudng, chim

bat tam tu nguyén vong
oiai quyét phu hop. thoa
cap chuc vu theo ché do

. dia diém diém truong
ho¢, tinh mang cua tre &
i dudng, chdm soc, gido
ch nhiém vé chét lugng
hét, danh du uy tin cua
bang va ton trong nhén
ang cao chat luong nuoi

I

th cua phap luat va cua
2u truong.

ung hiéu qua co so vat

fia diém trung tam, tong
ang cua tré o lop trong
cham soc, gidao duc treé
ém vé chét luong nudi
danh du uy tin cua nha
va ton trong nhan cach
ng cao chat lugng nudi

th cua phap luat va cua
cu truong.

lung hiéu qua co s vat

1 Ban Xom. tong s hoc
tré ¢ 16p trong thot gian
soc, gido duc tré theo
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chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em. Gilr gin phém chit, danh du uy tin cua nha giao
guong mau thuong yéu tré em. déi xir cong bing va ton trong nhan cach cla tré
em. Boi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chéit luong nudi dudng,
cham sdc, gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong din, cac quy dinh cua phdp luét va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyct dinh cua Hiéu trudng.

- Thuc hién ton tao canh quan modi truong, st dung hi¢u qua co s vat
chat, dam bao an toan tuyét déi cho# 00% tré.

12. P/c Hoang Hong Nhung — Gido vién

- DPung 16p mau gido ghép Kham Pom, dia diém Kham Pom, tong sé hoc
sinh: 18 chau. Bao v€ an toan suc khog, tinh mang cua tré & 16p trong thoi gian
tr¢ ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiju trach nhiém vé chat luong nudi dudng,
chiam séc, gido duc tré em. Gidr gin pham chét, danh du uy tin cta nha gido
guong mau thuong yéu tré em, ddi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré
em. Boi dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chit luong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truomg, quyét dinh cua Hiéu truong.

- Thuc hién tén tao canh quan méi truong, st dung hiéu qua co so vat
chét, dam bao an toan tuyét déi cho 100% tré.

13. P/c Giang Ly X6 — Gido vién

- Dimg 16p mau gido ghép P4 Cha, 16p ghép, dia diém Ban P4 Cha, tong
s6 hoc sinh: 12 chau. Bao v€ an toan strc khoé, tinh mang cua tré & 16p trong
thoi gian treé ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré
theo chuong trinh gido duc mam non. Chju trach nhiém vé chét luong nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em. Giir gin pham chét, danh du uy tin cia nha
gido guong mau thuong yéu tré em, dbi xtr cong bang va ton trong nhan céch
cia tré em. Boi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nudi
dudng, chdm séc, gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT
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- Thyc hién cac nghia vu cOng din, cac quy dinh cua phap ludt va cua
nghanh, cdc quy dinh cta nha truong, quyct dinh ciua Higu truong.

- Thuc hién ton tao canh quan mdi trudng, su dung hiéu qua co so vét
chat, dam bao an toan tuyét ddi cho 100% tré.

14. D/c Lo Thi Thu Ngan — Giio vién

- Pung 16p mau gido ghép, dia diém Ban Huoi Cinh, tong sO hoc sinh: 22
chau. Bao v¢ an toan suc kho¢, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tré ¢
truong. Thuc hién cong tac nuodi duong, cham soc, gidao duc tré theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trich nhiém vé chat lugng nudi dudng. cham soc.,
gido duc tré em. Gitr gin pham chat, danh du uy tin cta nha gido guong mau
thuvong yéu tré em, doi xir cong bing va ton trong nhan cach cua tré¢ em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lu'(_)’ng nudi dudng, cham soc.
giao duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN. PCGDMNTENT

- Thuc hién cic nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha truong. quyct dinh cia Hiéu trudng.

- Thuc hién ton tao canh quan moéi trudng, st dung hiéu qua co so vit
chat, dam bao an toan tuyét doi cho 100% tré.

15. P/e Luong Thi Hoan — (5ido vién

- Dung 16p mau ghép Long Ngua, 16p don, dia diém Ban Long Ngua, tong
sO hoc sinh: 16 chau. Bao v¢ an todn stc khoé, tinh mang cua tré ¢ 16p trong
thoi gian tré ¢ truong. Thuc hi¢n cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre
theo chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nudi
dudng. cham soc, gido duc tré em. Giit gin pham chat,| danh dy uy tin cia nha
gido guong mau thuong yéu tré em, doi xir cong bang| va ton trong nhan cach
cua tré em. Boi dudng chuyén mon nghi¢p vu dé nang cao chat lugng nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMN. PCGDMNTEN

- Thue hién cic nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép ludt va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha triron e, guvet dinh cta Hiéu trudng.

- Thuc hién ton tao canh quan moi trudng, st dung hi€u qua co so vat
chat, ddm bao an toan tuyét doi cho 100% tré.

- Truong ban thanh tra nhan dan

16. P/c Lo Vin Lan — K¢ toan - T6 truéng to vin phong
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- Té trudng té van phong co trach nhiém diéu hanh hoat dong chuyén
moén cua to theo dung quy dinh tai dicu 14 cua Diéu Lé Truong mam non ban
hanh kém theo Théng tu s6 52/2021/I'T-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bg truong Bo Gido duc va Dao tao va dudi sur chi dao cua Ban giam higu
nha truong va duoc huéng phu cip chire vu theo ché d¢ hién hanh.

- Phu tréach chuyén mén tai chinh, ké toan.

- Thu thap, xu ly thong tin, so licu ké toan theo dbi tugng va ndi dung
cong viec ké toan, theo chudn muc va ché do ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac Khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp,
thanh toan ng; kiém tra viéc quéan ly, sir dung tai san va nguon hinh thanh tai
san; phat hién va ngan ngtra cac hanh vi vi pham phap ludt v€ tai chinh ké toan.

- Phan tich thong tin, sd liéu ké todn; tham muu, dé xuét cac giai phap
phuc vu yéu cau mua sam, stra chua ...va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don
V1.

- Giup hi€u truéng quan ly tai chinh, tai san.

- Xay dung va thuc hién cdc ké hoach tai chinh.

- Béo cdo thu chi ngan sach theo quy voi hoi dong truong.

- Béo cdo cac khoan thu chi hang thang v&i hiéu truéng vao ngay cudi
hang thang.

- Thanh quyét toan ché d§ cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
kip thoi, dung ché do.

- Bao quan, luu trit hd s, ching tir, sd sach lién quan dén cong tac tai
san, tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cic quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh ctiia Hiéu truong.

17. Ca Thi Pinh- Vin thu- Thi quy- Té truwéng vin phong

Chiu trach nhiém trude phap ludt va nha truong, trude ban giam va trude
cap trén nhitng cong viéc dugc giao.

1. Soan thao, ban hanh vin ban, quan Iy van ban di, dén va quan ly sur
dung con dau ctia nha truong theo quy dinh cua phap luat.

a. Tiép nhan van ban dén

- Thuc hién theo diéu 13, Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua
Chinh phu vé cong tac van thu: Tét ca cac loai van ban quy pham phap luat, vin
ban hanh chinh, tai liéu, don thu,... cia cac td chirc, ca nhan gii dén co quan
dudi moi hinh thire (qua dich vu buu dién, qua fax, qua hdp thu dién tu, gui truc
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tiép trong hdi hop....) déu phai qua mot dau mdi can bé‘; van thu (ké ca thu ghi
dich danh nhung tai liéu trong thu lién quan dén viéc cfmg). Can b van thu co
trach nhiém tiép nhan, dang ky, xir Iy, chuyén giao van me dén theo quy dinh.

b) Xtr ly van ban dén '

Toan b van ban dén phai dugc xur ly tap trung (trir van ban dac biét, Mat,
c6 quy dinh riéng cta phép ludt) tai ddu moi van thu valftr Iy theo trinh tu sau:

Van thu tiép nhan, dong diu va dang ky van ban dén -> Hiéu truémg
xem va chuyén van ban sau khi da c6 y kién phé duy; -> Hiéu truong theo
doi, don dc viéc xir 1y, giéi quyét vin ban theo thoi han quy dinh:

Vin ban dén, ngoai bi ¢o dong dau cap do: Khan, thugng khan, hoa tdc,
héa tdc trude gior (hen gid) nhat thiét phai xir Iy ngay sau khi nhan, bat ké ngay
nghi, 18, tét,... ‘

¢) Xt ly, ban hanh van ban di.

Bién soan vdn ban ->Trinh ky vin ban -> Dang ky s6 hiéu, nhan ban va
dong déu vin ban di -> Chuyén phat van ban di ( béng j hinh thire: dich vu buu
dién, chuyén qua Fax, chuyén tryc tiép. ding tai trang web hodc gui thu dién
). |

2. Luu trir toan bd van ban. hd so cta nha truong, hd so can bo cong chure.
vién chire, ho so hoc sinh.

3. Quan 1y, chudn bi cac di¢u kién lam viéc clia van phong. Phong hiéu
truong, phong phé hi¢u trudng, phong nghé thuat ( nhu mo phong. quét don.
chuén bi nude, khoa phong khi dén gitr nghi) pho td cac loai gidy to. Trong b
sung, cham soc tudi hoa, cady hang ngay, quyét don mang nhén, v¢ sinh khu vuc
san truong va cac phong quan 1. trong cham séc vuirrfrau cung lop MG Lon
TT va thuc hién cac nhiém vu dot xuat khac khi lanh dao nha truong phén cong.

7. Thuc hién cdc nhiém vu khac khi ban giam hiéu nha truong, to truong
phan cong va tham gia day du cac hoat dong lao dong, vé sinh, cac hoat dong
phong trao tap thé ctia nha truone.

8. Chiu trach nhi¢m quan !V, bdo quan tranh mat mat do dung, tai san khu
vuc cac phong quan ly Phong van phong. phong nghé| thudt, phong pho hi¢u
trudmg, tai san trong phong lam vi¢c cia nhan vién. ( Co ban ban giao 50 lirong
tai san kem theo)

- Phu trach tha quy truone: Quan v theo doi van cPé thu. chi quj dé nham
dam bao su cong khai. minh bach trong vice sir dung quy ctia co quan don vi.

- Phu trach hé so luu mau theo kiém thue 3 bude. ‘

- Quan ly xuat nhap kho thire phim hang ngay.

18. Lwong Thi Ngan - Nhin viény té ting cuomn

- Chiu trach nhi¢m trudce phap ludt va trude nha fm’fmg vé toan bo cong

tac y té truong hoc.
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- Thuc hién nhiém vu can do, theo doi su phat trién cua tré suy dinh
dudng, danh gia stc khoe tré cudi nim. thye hién bao cdo voi ban gidm hiéu
theo thang va theo quy da cén do.

- Diéu chinh ké hoach hoat d0ng cong tacy té truong hoc : ké hoach chiam
soc, nudi dudng, ké hoach phong ching suy dinh dudng va béo phi cho tré, cap
nhat sé theo ddi strc khoe ctia tré. so ¢ip 1nhit ¢an do tré.

- Cham séc stre khoe cho cian bd. gido vién, nhéan vién, hoc sinh trong nha
trudong khi dm dau bang cdc phuong phép so ctru ban dau.

- Thuc hién cong tac vé sinh wruong hoc, nha vé sinh, phong chdng dich
bénh trong truong hoc, dam bao khdong siy dich bénh trong nha truong.

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thyc phdm nha bép, cong tac vé sinh,
phong chong dich bénh tai cac 1ép.

- Thuc hién kiém tra thuc phim v luu mau thirc dn hang ngay ( Luu ghi
ro chinh xéac gio, ngay, tén thuc phﬁm).

- Thuc hién cdc nhiém vu khic khi ban giam hiéu nha truong, to truéng
phan cong va tham gia day du cac hoat dong lao dong, vé sinh, cac hoat dong
phong trao tap thé cia nha tru’(mﬂ

- Quan ly, chuan bj cac dlt.,u ki¢n lam viéc cia phong hi¢u truong ( nhu
md& phong, quét don, quyét mang nhén, chuén bi nude, khoa phong khi dén gio
nghi ) pho t6 céc loai giéy t&r. Trong bo sung, cham soc tudi hoa, cdy hang ngay.
qu_\'ét don vé sinh khu vuc san khau va ' san choi cua tré, 2 nha vé sinh cua tré,
trong cham séc vuon rau cung 6p nha tré trung tdm va thuc hién cac nhiém vu
dot xuét khac khi lanh dao nha truong phan cong.

- Chiu trach nhiém quan I¥, bio quan tranh mat mat do dung, tai san khu
vuce cac phong quan ly Phong hi¢u trudng, tai san trong phong lam viéc cua y si.
( Co ban ban giao 56 lugng tai san kém theo).

19. P/c Lo Van Luén — Bao vé

- Thuc hién dung theo hop dong lao déng ctia bao vé trudng hoc:
- Lam viéc theo ndi quy va quy dinh cta truong;

- Quan ly hé thong dién, nude cia nha truong, khi ¢6 sy ¢ xay ra bao
ngay véi Hiéu truong dé giai quyét kip thoi.

- Thuong xuyén tham muu véi nha truong vé cong tac an ninh truong
hoc. canh quan moi truong;

- Thuc hién nhitng c6ng viéc khac duge hi¢u truéng phan cong:

- Chiu trach nhiém bao vé toan bo tai san cua truong, Néu dé that thoat
hodac mat tai san phai boi thuong biang hién vat theo gia hién hanh.
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* Luu y: Trén ddy 1a thong bao vé viéc phéL cong nhiém vy cua tirng
thanh vién, timg b phan, tirng ¢4 nhan trong nha truong; D& nghi cac thanh
vién, cc bo phan, ca nhan tién hanh thuc hién tot nhiém vu dugc phan cong va
thuong xuyén bdo cdo cho BGH. Hi¢u truong khi ‘C(’) vuéng mic. Trong qua
trinh thuc hién, néu co gi thay dbi nha truong sé thj‘ng bao diéu chinh bé sung
sau.

Danh sich gém 18 CB-G V-Ny/.

Noi nhin:
- Phong GD&PT
- Nl diéu 3
-Lwu VT

Lo Thi Nat

CAC THANH VIEN NHAT TRi KY TEN

9 _ Phasy Thi- ’ﬁ’gy(?ﬂ;ﬁt')? AN . T—.
Afaga? (6 TR Tha Ngdi
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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XA PHU LUONG Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:ﬁ‘{/QD - MNPL Phu Ludng, ngay A0 thdang 10 nam 2023

_, OUYET PINH 1
(Vé viée bo sung Phén cong nhiém vu Gido vién thang 10
Niam hoc 2023-2024)

|
HIEU TRUONG TRU' "G MAM NON XA PHU LUONG

Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay31/12/2020 Ban hanh diéu 1¢
truong Mam non;

Cén cur Quyet dinh s6 2363/0OD-UBND ngay 14/8}2023 cua UBND huyén veé
viéc ban hanh K& hoach thoi gian 1'm hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non,
giao duc pho thong va giao duc thirong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién;

Thuc hién Quyét dinh sé: 2410/Qb-UBND ngay Zq thang 8 nam 2023 cua Uy
ban nhéan dan huyen Pién Bién vé viéc giao sb 16p, s6 hoc sinh, sé luong ngudi lam
viéc cho cac don vi trudng hoc trire “hnde huyén Dién Bién, nam hoc 2023 — 2024;

Can ctr vao tinh hinh Lln_rc ‘ nhiém vu nam hoc 2023-2024;

QUYET DINH: |
Piéu 1. Bo sung. Phéan cong nhiém vuy, quyen han, thuc hién cac cong viéc,

nhiém vu cu thé ctia giio vién thic rong Mam non xa Phu Ludng thang 10 nam
hoc 2023-2024 (C6 bung phdn ¢
Piéu 2. Can clr vao nhiém v *(wg tac duge phan ¢ong CB-GV-NV thudc
truong Mam non xd Phu Luéng c¢ (ich nhi¢m thuc hién‘cc') hiéu qua nhiém vy
dugc phéan cong va thire hién cac n'om vu khac khi ¢6 yéu cau cua lanh dao nha
truong; _ |
Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hi lue ké tir ngay ky. Cac giao vién trong nha
truong cé tén trong phan cong toi 1 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. |
Noi nhan:
- Phong GD&BT I liyén Ditn hidy
- Nhu dicu 3
-Luu VT

Lo Thj Nia



BO SUNG PHAN CONG NHIEM V1, QUYEN HAN VA THU'C HIEN
CAC CONG VIEC CU THE CUA G110 VIEN TRUONG MAM NON XA
PHU LUONG "I 1 /ANG 10/2023
( Kém theo Quyét dinh s6 : | /OP- /T ngay  thdng ndm 2023 cua
Hiéu truong truon /N xa Phu Luong )

I. Gido vién

1. P/c Quang Thi Nhung— Giao vitn

- Pimg 16p mau ghép 4-5 tudi Trung tim cung dong chi Nguyén Thi Kiéu,
l6p ghép, dia diém trung tam, tong sd hoc sinh: 26 chdu. Bao vé an toan sic khoé,
tinh mang cua tré & 1op trong thoi gian tré ¢ truong. Thyce hign cong tac nudi
dudng, cham sdc, gido duc tré theo chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach
nhiém vé chét luong nudi dudng,|chim soc, gido duc tré em. Giir gin pham chat,
danh du uy tin ciia nha gido guong mau thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tre em. Bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét
luwong nuodi dudng, cham soc, gido duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién céc nghia vu coéng din, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha trudng, quyCt dinh ctia Hi¢u trudng.

- Thuc hién ton tao canh quan moi wuong, sir dung hiéu qua co so vat chat,
dam bao an toan tuyét doi cho 100% tré.

- Pam bao cong tac td chire dn ban tr

- Lam tét cong tac XHHGD: huy dong sy déng gop cua nhan dan

2. P/c Tran Thi Thu Phuong- Gio vién

- Pimg 16p mau gido Bé Trung tam cing dong chi Tong Thi Tan, 16p don,
dia diém trung tam, téng s6 hoc sinh: 26 chau. Bao vé an toan strc khoé, tinh mang
cua tré & 1op trong thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré theo chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat
lvong nudi dudng, cham séc, gido duc tré¢ em. Giir gin pham chat, danh du uy tin
ctia nha gido guong mau thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va tén trong nhan
cach cta tré em. B6i dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét luong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT



- Thuc hién cdc nghia vu cong dan, cac quy #hnh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh ctia Higu truong.

- Thuc hién tén tao canh quan moi truong, su dung hiéu qua co so vat chat,
dam bao an toan tuyét déi cho 100% tré. |

- Pam bao c¢ong tac t6 chic an ban tr |

- Lam t6t cong tac XIIHGD: huy dong su dong gqp cua nhan dan

3. P/c Lo Thi Nga— Gido vitn hop dong |

[

- Pimg 16p nha tré¢ Trung tdm cung dong chi Ha, 16p don, dia diém trung
tam, tong sb hoc sinh: 17 chau. Bao vé an toan sirc khd‘é, tinh mang cua tre¢ o 1op
trong thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tadc nudi dudng, cham soc, gido duc tre
theo chuong trinh gidao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nuéi dudng,
cham sdc, gido duc tré em. Gifr gin pham chat, danh du uy tin cua nha giao guong
mau thuong yéu tré em, 41 xit cAng biang va ton trong phan cach cua tre em. Boi

dudng chuyén mon ngh;‘_‘h v 4 ning cao chéat lvong nudi dudng, cham séc, gido
|
\
- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT '
|
- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phdp luat va cua

nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyet dinh cta Hleh truong.

duc tré em.

- Thuc hién ton tao canh qmn moi truong, su dung\hleu qua co s vat chat,
dam bao an toan tuyét doi cho 100% tré. |
- Pam bao cong tac 1o chire n ban tru |
- Lam tét cong tac AlIHGD: huy dong su dong gép cua nhan dén
4. P/c Tong Thi Ty— Gido vién hop dong |

- Pimg 16p mau ¢i'n ghép cung dong chi Lo Thi/Thu Ngén, 16p ghép, dia
diém Ban Hudi Canh, = so sinh: 22 chau. Bao v¢ an toan suc khoe, tinh
mang cua tré ¢ lop trong hoi gioo tre o truong. Thuce hién cong tac nudi dudng,
chim séc, gido duc tré theo chirong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé
chét lugng nudi dudmo. < "m <4c oido duc tré em. Gitr gin pham chat, danh du uy
tin ctia nha gido guono 1 thoon o véu tré em, doi xir cong bang va ton trong nhan
cach cta tré em. Boi v+ ¢l 1 mon nghiép vu dé rl‘éng cao chat luong nuoi
dudng, cham soc, gidan e tré em. |

- Thye hién nhi?m v PCGOMNTENT ‘l

- Thuc hién c'c o v oong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua

nghanh, cac quy dinh c At o, quyet dinh cia Hidu truong.




V2

- Thuc hién ton tao canh quan mdi trudng, str dung hiéu qua co so vat chat,

dam bao an toan tuyét d6i cho 100% tré.
- Pam bao cong téac to chirc én ban tra
- Lam tét cong tac XHHGD: huv dong su dong gép cua nhan dan
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Noi nhz% A // HIEU TRUONG
. Phong GD&DT Huyén Dién bién
- Nhu diéu 3
-Luu VT
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